
      PHÒNG GDĐT DẦU TIẾNG                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


TRƯỜNG MẦM NON BẾN SÚC                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                                                       Thanh Tuyền, ngày 01 tháng 04 năm 2024
KẾ HOẠCH TUẦN 29
(01/04/2024 ĐẾN 06/04/2024)
	Thứ/ ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian/
Địa điểm
	Người thực hiện
	Ghi chú

	T. hai
01/04
	Ban giám hiệu họp đầu tuần.
Vệ sinh môi trường trong- ngoài nhóm lớp.

Tổng hợp xét thi đua quý 2.

Nộp hồ sơ hợp đồng cấp dưỡng
	8 giờ, CS1.
Sáng 2 CS.

Cả ngày 2 CS.
9h, PGD
	Ban giám hiệu.
BGD, GV,NV.

VT, Tổ trưởng.

Cô Nhinh
	

	T. ba
02/04
	Lập kế hoạch trẻ 5 tuổi tham quan trường tiểu học Bến Súc, hội thi “Béo vẽ khéo” cấp trường.
Kiểm tra công tác bán trú.


	Sáng, CS2.
Cả ngày, 2CS.
	PHTCM
PHTBT
	

	T. tư
03/04
	Duyệt hồ sơ sổ sách cuối tháng.
	Cả ngày, 2CS.
	Ban giám hiệu.
	

	T.năm
04/04
	Dự Hội nghị quy trình giới thiệu nhân sự (số 178-TB/ĐU ngày 01/04/2024).
Kiểm tra chuyên môn.

Nộp hồ sơ thêm giờ tháng 03/2024.

Họp trung tâm.
	8 giờ, NVH xã
8 giờ, CS1

15 giờ, PGD.

15 giờ, CS1
	Bí thư chi bộ.
PHTCM, cô Huệ.

Cô Dương.

HĐTT
	

	T. sáu
05/04
	Dự Hội nghị học tập chuyên đề năm 2024 (số 230-CV/ĐU ngày 01/04/2024)
Duyệt thực đơn tuần.

Kiểm tra công tác bán trú.
	8g15, NVH xã
Chiều, CS1

Cả ngày, 2CS
	Đảng viên.
PHTBT

PHTBT
	

	Thứ bảy
06/04
	Họp hội đồng.
Họp bán trú.
	8 giờ, CS1.
10 giờ, CS1.
	CBGVNV.
CBGVNV.
	


*Lưu ý: 
- Kế hoạch tuần có thể thay đổi nội dung hoặc bổ sung nội dung tùy theo tình hình thực tế tại đơn vị và sự chỉ đạo của lãnh đạo các cấp.
  Nơi nhận:                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG                            

· Phòng GDĐT (BPCM);
· Tập thể đơn vị.
· Lưu: VT.
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